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ລະບບົແອດັມິນຂອງ ວຊິາການຄະນະ 

     Office.nuol.edu.la ແມູ່ນລະບົບທ ີ່ໄວ້ຈັດການເນືົ້ອຫາ ແລະ ຄວບຄຸມຂໍໍ້ມ ນຕູ່າງໆຂອງ NUOL 
ເຊັັ່ນ: ການຈັດການອາຈານ, ນັກສຶກສາ, ລົງທະບຽນວິຊາ, ຄະແນນ ແລະ ອືີ່ນໆ… 

ການລງົທະບຽນເພືີ່ອນ າໃຊລ້ະບບົ 
ເບືົ້ອງຕົົ້ນ, ບໍໍ່ຈ າເປັນຕ້ອງລົງທະບຽນ, ທາງທ ມງານຈະມອບໄອດ  ແລະ ລະຫັດຜູ່ານໃຫ້ ເພືີ່ອນ າໃຊ້

ເຂົົ້າໃນການລ໊ອກອິນເຂົົ້າສ ູ່ລະບົບ. 

I. ການລອ໊ກອນິເຂົົ້າສ ູ່ລະບບົ  

➢ ການເຂົົ້າສ ູ່ລະບບົ 

ຂັົ້ນຕອນການລັອກອິນ ເຂົົ້າລະບົບ SLMS ແມູ່ນມ ດັັ່ງນ ົ້: 

ຊືີ່ ລາຍລະອຽດ 

ເວັບໄຊ https://office.nuol.edu.la 

ໄອດ  xxxxxxxx 

ລະຫັດຜູ່ານ xxxxxxxx 

 

• ກູ່ອນທ ີ່ທູ່ານຈະນ າໃຊ້ລະບົບໄດ້ກໍຕ້ອງມ  ໄອດ  ແລະ ລະຫັດຜູ່ານທ ີ່ໄດ້ກ ານົດໄວ້ໃຫ້. 

• ເຂົົ້າໄປທ ີ່ເວບັໄຊແລ້ວທູ່ານຈະເຫັນໜ້າຕາຂອງລະບົບ. 

https://office.nuol.edu.la/
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● ກົດປ້ອນ ໄອດ , ລະຫັດຜູ່ານ ແລ້ວກົດປຸ່ມລັອກອິນ. 

 

1. ບັອກປ້ອນໄອດ  ແລະ ລະຫັດຜູ່ານ. 

2. ປຸ່ມໄວ້ສ າຫ ັບລັອກອິນ. 
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II. ບນັດາເມນ ຕູ່າງໆ ເມນ ຫ ກັ ແລະ ເມນ ຍູ່ອຍ 

ເມນ ຫ ກັ ປະກອບມ  6 ເມນ  ແລະ ເມນ ຍູ່ອຍ 3 ເມນ  ດັັ່ງນ ົ້: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.  ຈັດການ User - ປະກອບມ ເມນ ຍູ່ອຍຈັດການອາຈານ, ຈັດການນັກສຶກສາ ແລະ ລົງທະບຽນຮຽນ 

2. ຈັດການຫ ັກສ ດ - ປະກອບມ ເມນ ຍູ່ອຍຈັດການວິຊາຮຽນ ແລະ ລົງທະບຽນວິຊາຮຽນ 

3. ຈັດການຄະແນນ 
4. ຈັດການໄຟລ 
5. ແຈ້ງການ ແລະ ລະບຽບ 
6. ຕັົ້ງຄູ່າ 

 

 

 

 

 

 

ເມນ ຍູ່ອຍ ເມນ ຫ ກັ 

1 

2 

3 

4 

5 

6 
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ເມືີ່ອ “ຄິກ” ເຂົົ້າໄປກໍຈະເຫັນລາຍລະອຽດຂອງນັກສຶກສາແລ້ວຈະເຫັນປຸ່ມ “ແກ້ໄຂ ແລະ ລຶບ” ເບືົ້ອງຂວາມື 

ເຮົາກໍໍ່ສາມາດ ຄິກລຶບຂໍໍ້ມ ນນັກສຶກສາໄດ້ເລ ຍດັັ່ງຮ ບດາ້ນລ ູ່ມນ ົ້ 

III. ຈດັການ User  

3.1. ຈດັການນກັສກຶສາ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ຄົົ້ນຫາລາຍຊືີ່ນັກສຶກສາ 

2. ດຶງຂໍໍ້ມ ນລາຍຊືີ່ເປັນ Excel 

3. ເພ ີ່ມນັກສຶກສາ 

4. ລາຍຊືີ່ນັກສຶກສາທັງໝົດ 

5. ປຸ່ມແກ້ໄຂ 

6. ປຸ່ມເບິີ່ງຂໍໍ້ມ ນນັກສຶກສາ 

  

1 

  

  

 

 

2 3 

4 
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➢ ການເພ ີ່ມນກັສກຶສາ 

ນັກສຶກສາໃໝູ່ທ ີ່ລະບົບຍັງບໍໍ່ທນັໄດປ້້ອນເຂົົ້າ, ເຮົາສາມາດທ າການເພ ີ່ມໂດຍການປ້ອນຂໍໍ້ມ ນ ນັກສຶກ

ສາໃໝູ່ໄດເ້ລ ຍ ໂດຍການກົດໄປທ ີ່ປຸ່ມ “ເພ ີ່ມນັກສຶກສາ” ແລ້ວຕືີ່ມຂໍໍ້ມ ນໃສູ່ບູ່ອນວູ່າງ ຕາມຮ ບລຸູ່ມນ ົ້: 

 

ຈາກນັົ້ນຕືີ່ມຂໍໍ້ມ ນໃຫ້ຄົບຖ້ວນຕາມຟອມດ້ານລຸູ່ມໃຫ້ຄົບຖວນ: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7 
 

ຫ ັງຈາກຕືີ່ມສ າເລັດ ກົດ ເພ ີ່ມນັກຮຽນ ຫ ື ບັນທຶກ ລະບົບຈະໂຊໜ້າຕູ່າງໃຫ້ ຢືນຢັນ ຂືົ້ນມາ ແລ້ວອູ່ານຂໍໍ້ມ ນ

ທ ີ່ເພ ີ່ມເຂົົ້າໄປວູ່າ ຖືກບໍ? ຖ້າຂໍໍ້ມ ນຖືກຕ້ອງໝົດແລ້ວ ກົດປຸ່ມ “ ຕົກລົງ” ໄດເ້ລ ຍ. 

➢ ການແກໄ້ຂນກັສກຶສາ 

ຖ້າຫາກວູ່າຕ້ອງການ ແກ້ໄຂຂໍໍ້ມ ນນັກສຶກສາ ສາມາດເຮັດໄດໂ້ດຍການ ເບິີ່ງທ ີ່ເເຖວຂອງລາຍຊື ີ່ນັກສຶກສາ ແລ້ວ

ຈະເຫັນປຸ່ມໃນຖັນ “ຈັດການ”  ດັັ່ງລຸູ່ມນ ົ້: 

ຄລິກໃສູ່ເພືີ່ອແກ້ໄຂຂໍໍ້ມ ນນັກສຶກສາ 
 

 

 

 

 

 

➢ ການເບິີ່ງລາຍລະອຽດ ເເລະ ລບຶຂໍໍ້ມ ນນກັສກຶສາ 

ຖ້າຫາກວູ່າເຮົາຕ້ອງການທ ີ່ຈະ ”ເບ ີ່ງ”ຫ ື“ລຶບ” ຂໍໍ້ມ ນນັກສຶກສາໄດ ້ໂດຍເຂົົ້າເບິີ່ງທ ີ່ເເຖວຂອງລາຍຊື ີ່ນັກສຶກສາ 

ແລ້ວຈະເຫັນປຸ່ມໃນຖັນ “ຈັດການ”  ດັັ່ງລຸູ່ມນ ົ້: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ເມືີ່ອ “ຄິກ” ເຂົົ້າໄປກໍຈະເຫັນ ລາຍລະອຽດຂອງນັກສຶກສາ 

ແລ້ວຈະເຫັນປຸ່ມ “ລຶບ” ເບືົ້ອງຂວາມືດັັ່ງຮ ບດາ້ນລ ູ່ມນ ົ້ 
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ອະທິບາຍສັບ 

1. ປຸ່ມແກ້ໄຂ 

2. ປຸ່ມລືບ 

 

3.2. ລງົທະບຽນຮຽນ 
ເປັນຟັງຊັນກວດເບ ີ່ງຂໍໍ້ມ ນນັກສຶກສາປີ1 ທ ີ່ລົງທະບຽນຈາກ ມຊ ແລ້ວ, ເບິີ່ງຂໍໍ້ມ ນສະຖິຕິ, ສະຖິຕິຊົນເຜົັ່າ. 

- ສາມາດຄົົ້ນຫາຕາມສາຂາ, ຊົນເຜົັ່າ, ສົກຮຽນ ເເລະ ວັນທ ີ່ລົງທະບຽນໄດ້. 
- ສາມາດດຶງຂໍໍ້ມ ນອອກເປັນ Excel ໄດ້ອ ກດ້ວຍ. 

- ກວດເບ ີ່ງລາຍລະອຽດຂໍໍ້ມ ນຂອງນັກສຶກສາ.  

1 2 
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IV. ຈດັການຫ ກັສ ດ  

4.1. ຈດັການວຊິາຮຽນ 
ເມຶີ່ອ ຄ ກ “ຈັດການວິຊາຮຽນ” ຈະປະກົດເຫັນໜ້າຕູ່າງດັັ່ງລຸູ່ມນ ົ້: 

 

 

ອະທິບາຍສັບ 

1. ການຄົົ້ນຫາວິຊາ 
2. ເພ ີ່ມວິຊາສອນ 
3. ການແກ້ໄຂ 
4. ການເບິີ່ງຂໍໍ້ມ ນ 
5. ເຂົົ້າສ ູ່ຫ້ອງຮຽນ(ເພືີ່ອເຂົົ້າສ ູ່ Moodle) 

➢ ການເພ ີ່ມວຊິາ 

            ກົດປຸມ່ເພ ີ່ມວຊິາຮຽນ ເພືີ່ອເພ ີ່ມວຊິາໃໝູ່ເຂົົ້າໃນລະບບົ 

ຫ ັງຈາກກົດປຸ່ມ “ເພ ີ່ມ” ແລ້ວຈະພົບກັບໜ້າຕູ່າງດາ້ນລຸູ່ມນ ົ້ ຈາກນັົ້ນກໍໍ່ໃຫ້ທ າການປ້ອນຂໍໍ້ມ ນທັງໝົດ

ໃສູ່ໃນຊູ່ອງວູ່າງ ແລ້ວກົດປຸ່ມ “ເພ ີ່ມວຊິາ” ເປັນອັນວູ່າສ າເລັດ 

3 

 

1 

 
   

2  

5 4 
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➢ ການແກໄ້ຂ 

ກດົໃສູ່ປຸມ່ແກໄ້ຂ ເພືີ່ອແກ້ໄຂຂໍໍ້ມ ນວຊິານັົ້ນໆ 

 

 

 

 

 

ຫ ັງຈາກນັົ້ນຈະເຫັນໜ້າຕູ່າງເເກ້ໄຂຂໍໍ້ມ ນປາກົດຂືົ້ນ ໃຫ້ທ າການເເກ້ໄຂຂໍໍ້ມ ນທ ີ່ຕ້ອງການໃຫລ້ະອຽດ 

ແລະ ສົມບ ນ ເເລ້ວກົດປ ຸ່ມບັນທຶກເປັນອັນວູ່າແກ້ໄຂສ າເລັດ. 
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➢ ເບິີ່ງຂໍໍ້ມ ນວຊິາ 

ໃນໜ້ານ ົ້ຈະເປັນລາຍລະອຽດວິຊານັົ້ນໆທ ີ່ເຮົາເລືອກເບິີ່ງ ພ້ອມກັນນັົ້ນ ມ  4 ປຸ່ມ ຄື Moodle (ສືີ່ອອນລາຍ)

ເອກະສານບົດສອນ, ແກ້ໄຂ, ລຶບ ໄດ້ພ້ອມ 

 

ອະທິບາຍສັບ 

1. ໄປທ ີ່ສືີ່ການສອນອອນລາຍ - ເມືີ່ອທູ່ານຄລິກໃສູ່ແລ້ວຈະພາໄປໜ້າ Moodle ເພືີ່ອລັອກອິນເຂົົ້າໃນຫ້ອງ

ຮຽນ 
2. ເພ ີ່ມເອກະສານບົດສອນ - ທູ່ານສາມາດເພ ີ່ມເອກະສານບົດສອນໄດ້ ໂດຍການອັບໂຫ ດເອກະສານ 

3. ແກ້ໄຂຂໍໍ້ມ ນວິຊາ - ທູ່ານສາມາດແກ້ໄຂຂໍໍ້ມ ນວິຊານັົ້ນໆ 

4. ລຶບຂໍໍ້ມ ນ - ທູ່ານສາມາດລຶບວຊິານັົ້ນໆໄດ້ໂດຍກົດປຸ່ມ “ລຶບ” 

    

1 2 3 4 
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• ການເພ ີ່ມເອກະສານບດົສອນ 

ແອັດມິນສາມາດອັບໂຫ ດ ເອກະສານບົດສອນຕູ່າງໆລົງ ໂດຍການກົດໄປທ ີ່ ປຸ່ມ “ເອກະສານບົດສອນ” ໃນ

ວິຊານັົ້ນໆໄດ້. 
 

 

 

ແລ້ວກົດໃສູ່ປຸ່ມເບືົ້ອງຊ້າຍມື ເພືີ່ອເຂົົ້າສ ູ່ເມນ  ອັບໂຫ ດ ເອກະສານບົດສອນ 

 

 

ຫ ັງຈາກນັົ້ນ ຈະໄດ້ໜ້າຕູ່າງນ ົ້ຂືົ້ົ້ນມາ ຕືີ່ມຫົວຂໍໍ້ ແລ້ວກໍອັບໂຫ ດໄຟໄດ້ເລ ຍ 
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V. ຈດັການຄະແນນ 

ໃນສ່ວນ ”ຈັດການຄະແນນ” ນ ີ້ສາມາດເບ ິ່ງຄະແນນນັກສຶກສາ, ໃຫ້ຄະແນນ ເເລະ ການສົົ່ງຄະແນນ, ແກ້ໄຂ 
 

 

 

ອະທິບາຍສັບ 

1. ການໃຫ້ ແລະ ສົົ່ງຄະແນນ ເປັນການເບ ີ່ງຄະແນນ ເເລະ ເບ ີ່ງສະຖານະການສົັ່ງຄະເເນນ ໃນແຕູ່ລະວິຊາ ພ້ອມ

ຮັບກວດຄະເເນນ ເພືີ່ອສົັ່ງຄະເເນນນັກສຶກສາໃນລາຍວິຊານັົ້ນໃຫ້ວິຊາການ ມຊ. 

2. ເບ ິ່ງຄະແນນ ເປັນການເບ ີ່ງຄະແນນທັງໝົດຂອງນັກສຶກສາ ເເລະ ອອກໃບຄະເເນນຊົັ່ວຄູ່າວໄດ້. 

3. ຄະແນນເທ ມ 3 ເເມູ່ນການເບິີ່ງຄະແນນອັບເກຣດ ແລະ ຍອມຮັບນັກສຶກສາຂໍລົງທະບຽນເເກ້ເກຣດ. 

 

 

 

 

 

 

 

1 

 

2 

 

3 
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5.1.    ການໃຫ ້ແລະ ສົົ່ງຄະແນນ 

ໃນສ່ວນຈະເຫັນລາຍວ ຊາທັງໝົດ ພ້ອມດຽວກັນນັີ້ນຍັງສາມາດເລືອກຕາມຄະນະ, ສາຂາວ ຊາ ຕາມລາຍ

ລະອຽດດ້ານລ ່ມນ ີ້: 

 

ອະທິບາຍສັບ 

1. ຄົີ້ນຫາໂດຍໃຊຊ້ືິ່ວ ຊາ 

2. ເລືອກຕາມຄະນະ 

3. ເລືອກຕາມສາຂາວ ຊາ 

4. ເລືອກປີຮຽນ 

5. ເລືອກພາກຮຽນ 

6. ເລືອກອາຈານສອນ 

7. ເບ ິ່ງລາຍລະອຽດ (ໃນສ່ວນນ ີ້ແມ່ນເບ ິ່ງຄະແນນໃນວ ຊານັີ້ນໆ, ແກ້ໄຂ, ໃຫ້ຄະແນນ, ເບ ິ່ງສະຖານະ

ການສົົ່ງຄະແນນ)  

1 

 

   

 

 

 
2 

6 

3 4 5 

7 
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➢ ເບ ິ່ງລາຍລະອຽດຄະແນນ, ລາຍວ ຊາ 

ໃນພາກສ່ວນນ ີ້ແມ່ນຈະສະແດງລາຍລະອຽດວ ຊາຂອງວ ຊານັີ້ນໆ ພ້ອມທັງສາມາດແກ້ໄຂເອກະສານບົດ

ສອນ, ແກ້ໄຂຄະແນນ ແລະ ເຊ ິ່ງໃນຕ ໍ່ໄປນ ີ້ຈະໄປເບ ິ່ງໃນສ່ວນຄະແນນ. 

• ເອກະສານບດົສອນ 

 

 

ອະທບິາຍສບັ 

1. ປຸ່ມເອກະສານບົດສອນ ເພືີ່ອແກ້ໄຂ ແລະ ອັບໂຫ ດເອກະສານບົດສອນ 

2. ລາຍລະອຽດເອກະສານວິຊາ 
 

 

 

 

 

 

1 
 

 

2 
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➢ ການເບ ິ່ງຄະແນນ 

ໃຫ້ກົດໃສ່ຕົວບອກ path ລາຍລະອຽດວ ຊາ ຈາກນັີ້ນຈະເຫັນ tab ຄະແນນ  

2 

  

3 

 

1 

ອະທບິາຍສບັ 

1. ຕາຕະລາງສະແດງລາຍລະອຽດຄະແນນວິຊາ 
2. ປຸ່ມສັັ່ງພ ມຂໍໍ້ມ ນລາຍວິຊາ 
3. ປຸ່ມດຶງຂໍໍ້ມ ນອອກ Export file Excel 
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➢ ປະຫວດັການຢນືຢນັຄະແນນ (ສະຖານະການສົົ່ງຄະແນນ) 

ໃນພາກສ່ວນນ ີ້ ສາມາດເຂົີ້າເບ ິ່ງປະຫວັດການສົົ່ງຄະແນນໄດ ້ແລະ ຮັບກວດ ຫ ື ຍົກເລ ກ ເພືີ່ອສົັ່ງຄະແນນໃຫ້

ພາກສູ່ວນຕໍໍ່ໄປ. 

ຮັບກວດເພືີ່ອທ າການສົັ່ງຄະແນນໃຫ້ ທາງວິຊາການ ມຊ  

 
ກລໍະນ  : ຂໍໍ້ມ ນບໍໍ່ຖືກຕ້ອງ ແມູ່ນທ າການປະຕິເສດເພືີ່ອສົັ່ງກັບໃຫ້ພາກວິຊາ ແກ້ໄຂຄືນ 

 

  

ຮັບກວດ 
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5.2.  ເບ ິ່ງຄະແນນ 

        ເມືິ່ອກົດປ ຸ່ມເບ ິ່ງຄະແນນ ຈະເຫັນໜ້ານ ີ້ສະແດງຂືີ້ນມາ ສາມາດເບ   ິ່ງຄະແນນນັກສຶກສາໄດໂ້ດຍການປ້ອນຊືິ່ນັກ

ສຶກສາໃສ່ໃຫ້ຖຶກຕ້ອງ ຕົວຢຸ່າງ: ທ້າວ ວຽງໄພ ພົມມະຈັນ ເວລາປ້ອນຢ ຸ່ບ່ອນຄົີ້ນຫາໃຫ້ພ ມວ່າ ວຽງໄພ. ພ້ອມດຽວກັນ

ນັີ້ນຍັງສາມາດໃຊ້ຕົວກອງເປັນຄະນະ, ພາກວ ຊາ, ປີ….ອ ກດ້ວຍ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ອະທບິາຍສບັ 

1. ຄົີ້ນຫາໂດຍໃຊຊ້ືິ່ແທ້ນັກສຶກສາ 

2. ເລືອກຕາມຄະນະ 

3. ເລືອກຕາມສາຂາວ ຊາ 

4. ເລືອກປີຮຽນ 

5. ເລືອກພາກຮຽນ 

6. ເລືອກສົກຮຽນ 

7. ເລືອກວ ຊາ 

8. ເລືອກອາຈານສອນ 

 
1 

 

2 

   

   

3 4 5 

6 7 8 
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5.3.    ຄະແນນທ ມ3 

ເມືິ່ອກົດປ ຸ່ມເບ ິ່ງຄະແນນທ ມ 3 ຈະເຫັນໜ້ານ ີ້ສະແດງຂືີ້ນມາ ສາມາດເບ   ິ່ງຄະແນນນັກສຶກສາໄດໂ້ດຍການປ້ອນ

ຊືິ່ວິຊາ,ປີຮຽນ,ພາກຮຽນ ຫ ື ຊືີ່ອາຈານສອນເປັນຕົົ້ນ... 

 

 

 

 

 

 

 

ອະທບິາຍສບັ 

1. ຄົີ້ນຫາໂດຍໃຊຊ້ືິ່ວິຊາທ ີ່ມ ໃນທຸກໆສາຂາ 

2. ເລືອກວິຊາ 

3. ເລືອກປີຮຽນ 

4. ເລືອກພາກຮຽນ 

5. ເລືອກສົກຮຽນ 

6. ເລືອກອາຈານສອນ 

7. ສະແດງຂໍໍ້ມ ນ 
 

 

 

 

  

 1 

 2 3 4 5 6 

 

7 
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VI. ຈດັການໄຟລ 

ແອັດມິນສາມາດເພ ີ່ມ ຫ ື ອັບໂຫ ດເອກະສານຕູ່າງໆໄວ້ເປັນໝວດໝ ູ່ບໍໍ່ວູ່າຈະເປັນ ບົດຄົົ້ນຄວາ້, ຄວາມຮ ້ທົັ່ວໄປ 

ແລະ ເອກະສານວຊິາສະເພາະ ດັັ່ງຮ ບຕົວຢ່າງດາ້ນລຸູ່ມນ ົ້: 

 

 

ອະທບິາຍສບັ 

1. ປ   ີ່ມໄວ້ຄົົ້ນຫາ 
2. ອ ັບໂຫ ດເອກະສານ 
3. ໝວດໝ ູ່ທັງໝົດ 
4. ເອກະສານທັງໝົດ 
5. ດາວໂຫ ດເອກະສານເກັບໄວ້ 
6. ເບິີ່ງຂໍໍ້ມ ນເອກະສານ 

1 

 

2 
 

4 

 

3 
 

5 

 

6 
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➢ ຄົົ້ນຫາເອກະສານ 

ທູ່ານສາມາດຄົົ້ນເອກະສານໄດໂ້ດຍການປອ້ນ ຕາມຄ າແນະນ າທ ີ່ຢ ່ໃນບັອກໄດເ້ລ ຍ 

 

ອະທບິາຍສບັ 

1. ປ້ອນຊືີ່ຜ ສ້້າງເອກະສານ 
2. ປ້ອນວັນທ ີ່ ແຕູ່ວັນທ ີ່ ຫາ ວັນທ ີ່ (ເພືີ່ອເຮັດໃຫ້ການຄົົ້ນຫາຖຶກຕ້ອງຍິີ່ງຂືົ້ນ) 

3. ຄົົ້ນຫາຕາມຊືີ່ເອກະສານ 
4. ປຸ່ມຄົົ້ນຫາ 

  

1 

 

 

 

 

2 

3 

4 
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➢ ການອບັໂຫ ດເອກະສານ 

ທູ່ານສາມາດອັບໂຫ ດເອກະສານໄດ້ໂດຍການກົດໃສູ່ປຸ່ມ “ອັບໂຫ ດເອກະສານ” 

 

 

ອະທບິາຍສບັ 

1. ປ້ອນປະເພດເອກະສານ 
2. ປ້ອນຊືີ່ເອກະສານ 
3. ປ້ອນ Keyword ໂດຍການຂັົ້ນດ້ວຍ “,” (ຈຸດ) 

4. ອັບໂຫ ດໄຟລເອກະສານທ ີ່ຕ້ອງການ 
5. ປຸ່ມຍົກເລ ກ 
6. ປຸ່ມອັບໂຫ ດ 

  

1 
 

2 
 

3 
 

4 

 

5 

 

6 
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VII. ການເພ ີ່ມແຈງ້ການ ແລະ ລະບຽບ 

ໃນສູ່ວນນ ົ້ ສາມາດເພ ີ່ມແຈ້ງການ ແລະ ເຜ ຍແຜູ່ລະບຽບການຕູ່າງໆໄດງູ້່າຍ ປະກອບມ ໝວດໝ ູ່ ແຈ້ງ
ການ, ຂໍໍ້ຕົກລົງ, ລະບຽບການ ແລະ ທົັ່ວໄປ. 

 

ອະທິບາຍສັບ 

1. ປຸ່ມຄົົ້ນຫາ 
2. ເພ ີ່ມແຈ້ງການ 
3. ບັນດາໝວດໝ ູ່ 
4. ແຈ້ງການ ແລະ ການເຜ ຍແຜູ່ລະບຽບການທັງໝົດ 
5. ປຸ່ມແກ້ໄຂ 
6. ປຸ່ມເບິີ່ງຂໍໍ້ມ ນ ແລະ ລືບ 

  

1 

 

2 

 

3 

 

4 

 

5 

 

6 
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➢ ຄົົ້ນຫາແຈງ້ການ ແລະ ລະບຽບ 

ໃນສູ່ວນນ ົ້ ສາມາດຄົົ້ນຫາແຈ້ງການໄດໂ້ດຍການພ ມຫົວຂໍໍ້ໃສູ່ ແລ້ວ ກົດປ   ີ່ມ “ຄົົ້ນຫາ” 

 

• ຜົນການຄົົ້ນຫາ 
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➢ ເພ ີ່ມແຈງ້ການ 

ໃນໜ້ານ ົ້ ສາມາດປ້ອນຂໍໍ້ມ ນແຈ້ງການໄດເ້ລ ຍຕາມແບບຟອມທາງດ້ານລຸູ່ມ ໃນນັົ້ນສາມາດເລືອກປະເພດແຈ້ງ
ການ, ຄະນະ, ກ ານົດສະຖານະ ແລະ ອືີ່ນໆ… 

 

  

1 

 

 

 

 

 

 

 

  

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 
9 
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     ອະທບິາຍສບັ 

1. ເລືອກປະເພດແຈ້ງການ 
2. ເລືອກຄະນະ 

3. ເລືອກການສະແດງ (ສາມາດກ ານົດໄດວູ້່າຈະສະແດງສະເພາະສູ່ວນໃດ) 

4. ເລືອກກ ານົດເວລາຂອງແຈ້ງການ 

5. ປ້ອນຫົວຂໍໍ້ ແລະ ອັບໂຫ ດຮ ບພາບ 

6. ປ້ອນເນືົ້ອໃນເອກະສານ (ສາມາດເລືອກຂຽນໄດງູ້່າຍດາຍ ມ ຫ າຍເຄືີ່ອງມືໃນການຂຽນ) 

7. ອັບໂຫ ດໄຟລເອກະສານ 

8. ປຸ່ມຍົກເລ ກ 

9. ປຸ່ມຕົກລົງ 

➢  ແກ້ໄຂແຈງ້ການ 

ຫ ັງຈາກເພ ີ່ມແຈ້ງການແລ້ວ ແຕູ່ຕ້ອງການແກ້ໄຂເນືົ້ອໃນ ຫ ື ອືີ່ນໆ ເພ ີ່ມຕືີ່ມ ສາມາດກົດໃສູ່ປຸ່ມແກ້ໄຂ 
ຈະເຫັນໜ້າຕູ່າງດ້ານລຸູ່ມປະກົດຂືົ້ນມາ. ຫ ັງຈາກຕືີ່ມແລ້ວກົດປຸ່ມ “ແກ້ໄຂ” ລະບົບຈະບັນທຶກອ ກຄັົ້ງ. 
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➢ ເບິີ່ງຂໍໍ້ມ ນແຈງ້ການ ແລະ ລບຶ 

ສາມາດເບິີ່ງຂໍໍ້ມ ນແຈ້ງການທ ີ່ໄດເ້ພ ີ່ມໄປແລ້ວໄດ້ໂດຍການກົດໃສູ່ປຸ່ມ “ເບິີ່ງຂໍໍ້ມ ນ” 

ຈະປະກົດໜ້າຕູ່າງດ້ານລ ູ່ມນ ົ້ຂືົ້ນມາ ໃນນັົ້ນສາມາດລຶບ ແລະ ແກ້ໄຂໄດພ້້ອມ. 

 

ອະທິບາຍສັບ 

1. ປຸ່ມແກ້ໄຂແຈ້ງການ 
2. ປຸ່ມລຶບແຈ້ງການ 

  

1 

 

2 
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VIII.  ຕັົ້ງຄູ່າ 
ທູ່ານສາມາດຕັົ້ງຄູ່າການເປີດ-ປິດລົງທະບຽນ ແລະ ແກ້ເກຣດໄດ ້ໂດຍການເຂົົ້າໄປທ ີ່ ປຸ່ມ “ຕັົ້ງຄູ່າການລົງທະ

ບຽນ” 

 
 

ອະທິບາຍສັບ 

1. ຕັົ້ງຄູ່າການລງົທະບຽນໃຊໃ້ນກລໍະນ ເປີດປິດການລົງທະບຽນ ແລະ ການແກ້ເກຣດ 
2. ຈດັການຂໍໍ້ມ ນຄງົທ ີ່ໃຊ້ໃນການເພ ີ່ມຂໍໍ້ມ ນຄະນະ, ສາສະໜາ ແລະ ຊົນເຜົັ່າ 

3. ປະຫວດັການປຽ່ນແປງຂໍໍ້ມ ນໃຊ້ໃນກໍລະນ  ຢາກຮ ້ວູ່າຂໍໍ້ມ ນຖືກປ່ຽນແປງແນວໃດ  

4. ປະຫວັດການເຂົົ້າໃຊລ້ະບບົໃຊໃ້ນກໍລະນ  ຢາກຮ ້ວູ່າຜ ້ໃຊ້ເຂົົ້າ-ອອກລະບົບເວລາໃດ 

5. ເລືີ່ອນຊັົ້ນນກັສກຶສາ (ຍງັຢ ຂ່ັົ້ນຕອນພດັທະນາ) 

8.1. ຕັົ້ງຄູ່າການລງົທະບຽນວຊິາ 
ເມືີ່ອກົດໃສູ່ປຸມ່ ຕັົ້ງຄູ່າການລງົທະບຽນ ທູ່ານຈະເຫັນໜ້າຕູ່າງນ ົ້ ພ້ອມທງັຕາຕະລາງທ ີ່ເປັນຄະນະ ໃນນັົ້ນໃຫ້

ທູ່ານເລອືກຄະນະໃດໜຶີ່ງທ ີ່ຕ້ອງການຢາກເປີດໃຫລ້ົງທະບຽນ ຫ  ືແກ້ເກຣດ 

 ຫ ັງຈາກກົດໃສູ່ຄະນະແລ້ວ ຈະໄດໜ້້າຕູ່າງດ້ານລ ູ່ມນ ົ້ ທ ີ່ທູ່ານສາມາດແກ້ໄຂ ໄລຍະເວລາການລງົທະບຽນ 

 

   

 

1 2 3 
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ອະທບິາຍສບັ 

1. ສະແດງໄລຍະເວລາທ ີ່ເປີດໃຫ້ລົງທະບຽນວິຊາ 
2. ປຸ່ມແກ້ໄຂ - ແກ້ໄຂໄລຍະການເປີດ-ປິດ ການລົງທະບຽນວິຊາ ຫ ື ແກ້ເກຣດ 

3. ເບິີ່ງປະຫັວດການອັບເດດ - ສາມາດເບິີ່ງປະຫວັດໄດວູ້່າເຄ ຍຕັົ້ງຄູ່າມາກູ່ອນບ ໍ

➢ ການແກໄ້ຂໄລຍະເວລາການເປດີ-ປດິ ການລງົທະບຽນວຊິາ ຫ  ືແກເ້ກຣດພາກວຊິາ 

ເມືີ່ອຄລິກໃສູ່ປຸ່ມແກ້ໄຂຈະໄດ້ໜ້າຕູ່າງແບບນ ົ້ຂືົ້ນມາໃຫ້ສາມາດເປີດ-ປິດໄລຍະເວລາລົງທະບຽນ ຖ້າຫາກກ ໍາ

ນົດໄລຍະວັນທ ີ່ແລ້ວ ຈາກນັົ້ນກົດປຸ່ມ “ບັນທຶກ” ລະບົບຈະທ າການກ ານົດຕາມທູ່ານ 

 

 

1 

2 

  

3 

1 
 

 
2
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ອະທບິາຍສບັ 

1. ເລອືກວັນທ ີ່ເປີດ ແລະ ປິດ ໃນການລົງທະບຽນວິຊາ - ລະບົບຈະທ າເປີດ-ປິດໃຫ້ອັດຕະໂນມັດ 

2. ເລືອກວັນທ ີ່ເປີດ ແລະ ປິດ ໃນການລົງທະບຽນອັບເກຣດ - ລະບົບຈະທ າເປີດ-ປິດໃຫ້ອັດຕະໂນມັດ 

ຖ້າທູ່ານທູ່ານຕ້ອງການເປີດ ຫ  ືປິດການລົງທະບຽນຮຽນ ແລະ ລົງທະບຽນອັບເກຣດ ກູ່ອນວັນທ ີ່ ທູ່ານສາມາດ
ເຮັດໄດດ້ັັ່ງ ດ້ານລຸູ່ມນ ົ້: 

➢ ການແກໄ້ຂໄລຍະເວລາການເປດີ-ປດິ ການລງົທະບຽນວຊິາ ຫ  ືແກເ້ກຣດ ສາຂາວຊິາ 

ເມືີ່ອທູ່ານເລືອກພາກວຊິາໃດໜຶີ່ງ ຕົວຢ່າງ: ຄະນະອັກສອນສາດ ໃນນັົ້ນຈະປະກອບມ ຫ າຍໆສາຂາວິ

ຊາດັັ່ງທ ີ່ທູ່ານເຫັນຮ ບດ້ານລຸູ່ມນ ົ້ ແລະ ຈະສັງເກດເຫັນວູ່າ ມ ປຸ່ມເປິດ-ປິດ  

 

 

ທູ່ານສາມາດເປີດ-ປິດໄດໂ້ດຍການກົດໃສູ່ປຸ່ມໄດເ້ລ ຍ 
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8.2. ຈດັການຂໍໍ້ມ ນຄງົທ ີ່ 
ຈັດການຂໍໍ້ມ ນຄົງທ ີ່ - ໃຊ້ໃນການເພ ີ່ມຂໍໍ້ມ ນຄະນະ, ສາສະໜາ ແລະ ຊົນເຜົັ່າ ທູ່ານສາມາດເພ ີ່ມເຂົົ້າໄດດ້້ວຍ

ຕົວເອງ ໂດຍການກົດປຸ່ມ  “ຈັດການຂໍໍ້ມ ນຄົງທ ີ່” ແລະ ຈະພົບໜ້າຕູ່າງດ້ານລຸູ່ມນ ົ້ 

 

ອະທບິາຍສບັ 

1. ເພ ີ່ມຊົນເຜົັ່າ - ທູ່ານສາມາດເພ ີ່ມຊົນເຜົັ່າໄດດ້້ວຍຕົວເອງ 

2. ເພ ີ່ມສາສະໜາ - ທູ່ານສາມາດເພ ີ່ມສາສະໜາໄດດ້້ວຍຕົວເອງ 

3. ເພ ີ່ມຄະນະ ແລະ ພາກວິຊາ - ທູ່ານສາມາດເພ ີ່ມໄດດ້້ວຍຕົວເອງ 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 
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➢ ການເພ ີ່ມຊນົເຜົັ່າ 
ທູ່ານສາມາດເພ ີ່ມ, ແກ້ໄຂ, ລບຶ ໄດ້ຕາມຮ ບດ້ານລຸູ່ມ 

 

➢ ການເພ ີ່ມສາສະໜາ 

ທູ່ານສາມາດເພ ີ່ມ, ແກ້ໄຂ, ລບຶ ໄດ້ຕາມຮ ບດ້ານລຸູ່ມ 

 

 

 

 

 

1 

 

2 

 

1 

 

2 
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➢ ການເພ ີ່ມຄະນະ, ພາກວຊິາ 

 

ການເພິີ່ມຄະນະທູ່ານສາມາດເພ ີ່ມ, ແກ້ໄຂ, ລຶບ ໄດ້ຕາມຮ ບດ້ານລຸູ່ມການເພ ີ່ມພາກວິຊາ ໃຫ້ກົດໃສູ່ຄະນະ

ກູ່ອນ ແລະ ທູ່ານຈະເຫັນລາຍການພາກວິຊາ ຈາກນັົ້ນທູ່ານສາມາດເພ ີ່ມ, ແກ້ໄຂ, ລຶບ ໄດ້ຕາມຮ ບດ້ານລຸູ່ມ 

  

 

 

1 

 

2 
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8.3. ປະຫວດັການເຂົົ້າໃຊ ົ້ລະບບົ 
ທູ່ານສາມາດເບິີ່ງລາຍຊືີ່ການເຂົົ້າໃຊ້ລະບົບສະເພາະທັງໝົດ, ວິຊາການ,ຄະນະ,ພາກວິຊາ,ອາຈານ,ນັກສຶກສາ 

ພ້ອມທັງສາມາດຄົົ້ນຫາຕາມວນັທ ີ່ໄດ ້ຕົວຢ່າງ: ຕາມຮ ບທາງດ້ານລຸູ່ມນ ົ້ແມູ່ນສະເພາະ ລາຍຊືີ່ເຂົົ້າລະບົບຂອງນັກສກຶສາ 
 

 

8.4. ປະຫວດັການປຽ່ນແປງຂໍໍ້ມ ນ 
ທູ່ານສາມາດເບິີ່ງລາຍລະອຽດການປ່ຽນແປງຂໍໍ້ມ ນໄດ້ດັັ່ງລຸູ່ມນ ົ້:  
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8.5. ການເລືີ່ອນຊັົ້ນນກັສກຶສາ 
ເມືີ່ອເຮົາຄ ກເຂົົ້າມາ ກໍໍ່ຈະປະກົດເຫັນໜ້າຕູ່າງດັັ່ງລຸູ່ມນ ົ້ົ້ ເພືີ່ອທ າການເລືີ່ອນຊັົ້ນໃຫ້ນັກສຶກສາໂດຍການເລືອກ 

ພາກວິຊາ ແລະ ປີຮຽນ ຫ ງັຈາກນັົ້ນທ າການເລືີ່ອນຊັົ້ນໃຫ້ນັກສຶກສາໄດ້ເລ ຍ... 

 

 

 

ອະທບິາຍສບັ 

1. ເລືອກພາກວິຊາ 
2. ເລືອກປີຮຽນ 

3. ປ້ອນຊືີ່ນັກສຶກສາ  
4. ເລືອກນັກສືກສາ 
5. ປຸ່ມເລືີ່ອນຊັົ້ນ 
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IX. ການອອກຈາກລະບົບ, ເບິີ່ງຂໍໍ້ມ ນຜ ໃ້ຊ ້

ແມູ່ນໃຫ້ກົດເຂົົ້າປຸ່ມ ທ ີ່ມ ລາຍຊືີ່ຜ ້ໃຊ້ລະບົບ ເບືົ້ອງຂວາມ.ື ຫ ງັຈາກນັົ້ນກົດທ ີ່ປຸ່ມ “ອອກຈາກລະບົບ” 

ເປັນອັນວູ່າສ າເລັດ. 
 
 

ຖ້າຫາກທູ່ານຕ້ອງການເບິີ່ງຂໍໍ້ມ ນຜ ໃ້ຊທູ້່ານສາມາດເລືອກປຸ່ມ “ຂໍໍ້ມ ນຜ ໃ້ຊ້” ຈະເຫັນໜ້າຕູ່າງແບບດ້ານລຸູ່ມນ ົ້ 
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ຖ້າຫາກທູ່ານຕ້ອງການແກ້ໄຂຂໍໍ້ມ ນຜ ໃ້ຊ້ທູ່ານສາມາດເລືອກປຸ່ມ “ແກ້ໄຂ” ຈະເຫັນໜ້າຕູ່າງນ ົ້ທູ່ານກໍ

ສາມາດຕືີ່ມຂ ໍົ້ມ ນເພ ີ່ມຕືີ່ມໄດ ້ຈາກນັົ້ນກົດປ   ີ່ມ “ບັນທຶກການແກ້ໄຂ” 

 

ອະທບິາຍສບັ 

1. ປຸ່ມຍົກເລ ກ 
2. ປຸ່ມບັນທຶກ ເມືີ່ອທູ່ານແກ້ໄຂຂໍໍ້ມ ນສ າເລັດ 

 

❖   ຄ ູ່ມຂືອງລະບບົສະບບັນ ົ້ເນືີ່ອງຈາກມ ການປຽ່ນເເປງ່ຕາມການໃຊງ້ານຕວົຈງິຂອງເເຕູ່ລະຄະນະ 
(ໃນອະນາຄດົອາດຈະໄດມ້ ການດດັເເກເ້ລືີ່ອຍໆ) 
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