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ສັນຕິພາບ ເອກະລາດ ປະຊາທິປະໄຕ ເອກະພາບ ວັດທະນະຖາວອນ 

 
ຄະນະນິຕິສາດ ແລະ ລັດຖະສາດ                                                              
ພະແນກການສຶກສາຫ ັງປະລິນຍາຕີ        ວິທະຍາເຂດດອນນົກຂ ຸ້ມ, ວັນທີ 11 ກັນຍາ 2024 
 

ການແບ່ງຄວາມຮັບຜິດຊອບ 
ພາຍໃນພະແນກການສຶກສາຫ ັງປະລິນຍາຕີ 

 
          ອີງຕາມ: ຜົນຂອງກອງປະຊ ມພາຍໃນພະແນກການສຶກສາຫ ັງປະລິນຍາຕີ ຄັັ້ງວັນທີ 11 ກັນຍາ 2024. 

 
ເພ ື່ອເຮັດໃຫຸ້ການເຄ ື່ອນໄຫວວຽກງານພາຍໃນພະແນກການສຶກສາຫ ັງປະລິນຍາຕີ , ຄະນະນິຕິສາດ 

ແລະ ລັດຖະສາດ ດ າເນີນໄປຢ່າງເປັນປົກກະຕິ, ຕ ື່ເນ ື່ອງ ແລະ ມີຄວາມຊັດເຈນ, ພະແນກການສຶກສາຫ ັງ
ປະລິນຍາຕີ ຈຶື່ງໄດຸ້ແບ່ງໜ້າທີື່ ແລະ ຄວາມຮັບຜິດຊອບ ຂອງພະນັກງານພາຍໃນພະແນກ ດັື່ງນີັ້: 
 
1. ອຈ.ປອ. ສີພາ ຈັນທະວົງ     ຫົວໜ້າພະແນກ 
   ໜ້າທີີ່ຮັບຜິດຊອບ: ຊີັ້ນ າລວມວຽກງານຂອງພະແນກ 
 
2. ອຈ.ປທ. ສຸບິນ ແສງສະຫວ່າງ    ຮອງຫົວໜ້າພະແນກ  
ໜ້າທີີ່ຮັບຜິດຊອບ: ຊອບຊີັ້ນ າວຽກງານບ ລິຫານ ແລະ ປະຕິບັດວຽກງານ ດັື່ງນີັ້: 
1) ຂຶັ້ນແຜນການ ແລະ ຄ ຸ້ມຄອງເຄ ື່ອງໃຊຸ້ຫ້ອງການ, ຫ້ອງຮຽນ ແລະ ອ ປະກອນການສຶກສາ; 
2) ສົມທົບກັບພະແນກຫ ສະໝ ດ ກວດກາສະພາບຂອງຫ້ອງຮຽນ ແລະ ອ ປະກອນຮັບໃຊຸ້ຕ່າງໆ; 
3) ແຈຸ້ງທຶນການສຶກສາລະດບັຫ ງັປະລິນຍາຕີ;  
4) ສ້າງຕາຕະລາງປະຈ າການ ແຕ່ລະເດ ອນ; 
5) ຮ່າງຂ ັ້ຕົກລົງແຕ່ງຕັັ້ງອາຈານທີື່ປຶກສາຫ້ອງ ແລະ ອາຈານປະຈ າການ ພ້ອມທັງປະສານງານກັບອາຈານທີື່

ປຶກສາຫ້ອງ, ຕິດຕາມການຮຽນ-ການສອນ ແລະ ການເຄ ື່ອນໄຫວກິດຈະກ າຕ່າງໆຂອງນັກສຶກສາ; 
6) ສະຫຼຸບຊົື່ວໂມງສອນ, ຊົື່ວໂມງປະຈ າການ; 
7) ຂຶັ້ນແຜນງົບປະມານການສອບເສັງ, ປຸ້ອງກັນບົດ, ສ າມະນາ ແລະ ເຄ ື່ອນໄຫວກິດຈະກ າຕ່າງໆ; 
8) ຄິດໄລເ່ງິນອ ດໜູນຕ່າງໆ ທີື່ກ່ຽວຂ້ອງກັບວຽກງານກາານສຶກສາຫ ັງປະລິນຍາຕີ ຕາມລະບຽບການ; 
9) ຮ່າງບົດສະຫຼຸບບ ລິຫານຂອງພະແນກ ລາຍເດ ອນ, ສາມເດ ອນ ແລະ ປະຈ າປີ. 

  

 



3. ອຈ.ປອ. ປັນຍາສັກ ແສງອ່ອນແກ້ວ   ຮອງຫົວໜ້າພະແນກ   
    ໜ້າທີີ່ຮັບຜິດຊອບ: ຊອບຊີັ້ນ າວຽກງານວິຊາການ ແລະ ປະຕິບັດວຽກງານ ດັື່ງນີັ້: 
1) ພັດທະນາ, ປະເມີນຜົນ ແລະ ປັບປ ງ ຫ ັກສູດ; 
2) ສະເໜີຮັບຮອງຜົນການສອບເສັງຄັດເລ ອກເອົານັກສຶກສາເຂົັ້າຮຽນ, ສະເໜີລົງທະບຽນຮັບນັກສຶກສາ; 
3) ອອກແຈຸ້ງການໃຫຸ້ນັກສຶກສາ ສົື່ງຫົວຂ ັ້ວິທະຍານິພນົ; 
4) ຮັບຄ າຮ້ອງສະເໜີຫົວຂ ັ້ວທິະຍານິພົນ, ສະເໜຈີັດກອງປະຊ ມພິຈາລະນາ ແລະ ຮັບຮອງ; 
5) ຈັດຕາຕະລາງການດ າເນີນການຂຽນບົດສະເໜີວິທະຍານິພົນ ແລະ ວິທະຍານພິົນ; 
6) ທາບທາມຄະນະກ າມະການປຸ້ອງກັນ ບດົສະເໜີວທິະຍານິພົນ ແລະ ວິທະຍານິພົນ;  
7) ຮ່າງໜັງສ ສະເໜີ ຫາ ມະຫາວິທະຍາໄລແຫ່ງຊາດ ເພ ື່ອແຕ່ງຕັັ້ງຄູທີື່ປຶກສາ, ຄທູີື່ປຶກສາຮ່ວມ ແລະ ຜູຸ້ 

ກວດກາວິທະຍານິພົນ ແລະ ຄະນະກ າມະການ ປຸ້ອງກັນວິທະຍານິພົນ; 
8) ຮ່າງຂ ັ້ຕົກລົງ ແລະ ຕາຕະລາງ ເພ ື່ອສະເໜີຄະນະບ ດີແຕ່ງຕັັ້ງຄະນະກ າມະການປຸ້ອງກັນບົດສະເໜີວິທະ 

ຍານິພົນ, ຜູຸ້ກວດກາວິທະຍານິພົນ ແລະ ວິທະຍານພິົນ; 
9) ຮັບຜິດຊອບຮ່າງບົດສະຫຼຸບວິຊາການຂອງພະແນກ; 
10) ເກັບສະຖິຕິນັກສຶກສາທີື່ໄດຸ້ປຸ້ອງກັນບົດສະເໜີວິທະຍານິພົນ, ວິທະຍານິພົນ ແລະ ຜູຸ້ທີື່ຈະປຸ້ອງກັນ. 

 
4. ຊອ.ປທ. ສຸກສາຄອນ ສາຍປັນຍາ   ຫົວໜ້າໜ່ວຍງານຄຸ້ມຄອງຫ ັກສູດ ແລະ ວຸທິບັດ 
 ໜ້າທີີ່ຮັບຜິດຊອບ: 

1) ເກັບກ າສະຖິຕິອາຈານສອນພາຍໃນ ແລະ ອາຈານຮັບເຊີນ; 
2) ວຽກງານທັດສະນະສຶກສາທັງພາຍໃນ ແລະ ຕ່າງປະເທດ;  
3) ສ້າງປະຕິທິນປະຈ າປີ, ຕາຕະລາງການຮຽນ-ການສອນ ແລະ ຕາຕະລາງສອບເສັງປະຈ າພາກຮຽນ; 
4) ປະສານງານກັບພາກວິຊາຕ່າງໆ ເພ ື່ອຕິດຕ ື່ ແລະ ເຮັດໜັງສ ເຊີນອາຈານຮັບເຊີນ;  
5) ຮ່າງຂ ັ້ຕົກລົງໃຫຸ້ຄະນະບ ດີແຕ່ງຕັັ້ງອາຈານສອນ, ອາຈານຕິດຕາມ ຫ   ຜູຸ້ຊ່ວຍ;  
6) ແຕ່ງຕັັ້ງຄະນະກ າມະການສອບເສັງຄັດເລ ອກເອົານັກສຶກສາຊ ດໃໝ່ຂອງແຕ່ລະຫ ັກສູດ; 
7) ເກັບກ າບົດສອບເສັງແຕ່ລະວິຊາ ແລະ ໃບໃຫຸ້ຄະແນນ ແລຸ້ວຈັດສົື່ງໃຫຸ້ອາຈານແຕ່ລະວິຊາ; 
8) ເຂົັ້າຄະແນນສອບເສັງ, ຄະແນນປຸ້ອງກັນບົດ ແລະ ແຈຸ້ງຜົນການສອບເສັງ ໃຫຸ້ນັກສຶກສາ; 
9) ປະເມີນການຮຽນ-ການສອນຂອງນັກສຶກສາ ແລະ ອາຈານສອນແຕລ່ະວິຊາໃນແຕ່ລະພາກຮຽນ; 
10) ສະເໜີອອກໃບຄະແນນ ແລະ ໃບຢັັ້ງຢ ນການສ າເລັດການສຶກສາຊົື່ວຄາວ. 

 

5. ປຕ.ນ. ວິໄລວັນ ທາໍມະວົງ     ໜ່ວຍງານຄຸ້ມຄອງຫ ັກສູດ ແລະ ວທຸິບັດ 
 ໜ້າທີີ່ຮັບຜິດຊອບ: 

1) ລົງທະບຽນ, ເກັບກ າສະຖິຕິຂ ັ້ມູນນັກສຶກສາ ແລະ ຕ ື່ບັດຮັກສາສະຖານະພາບການເປັນນັກສຶກສາ
ປະລິນຍາໂທ; 

2) ຮັກສາ ແລະ ຈັດສົື່ງເອກະສານຕ່າງໆຂອງພະແນກ; 
3) ຮັບຄ າຮ້ອງກວດເຕັກນິກ, ກວດບົດຄັດຫຍ ັ້ພາສາອັງກິດແລຸ້ວ ສົື່ງໃຫຸ້ໜ່ວຍງານທີື່ຮັບຜິດຊອບ; 
4) ຮັກສາບົດສະເໜີວິທະຍານິພົນ, ບົດສະຫຼຸບຜົນການສຶກສາ ແລະ ວິທະຍານິພົນສະບັບສົມບູນ; 



5) ປະສານສົມທົບກັບເລຂານ ການທີື່ປະຈ າຢູ່ພາກວິຊາອ ື່ນໆຕາມການແຕ່ງຕັັ້ງ ເພ ື່ອຈັດສົື່ງບົດສະເໜີ
ວິທະຍານິພົນ, ວິທະຍານິພົນ ແລະ ເອກະສານອ ື່ນໆທີື່ກ່ຽວຂ້ອງ ໃຫຸ້ຄະນະກ າມະການປຸ້ອງກັນບົດ
ຢ່າງທັນການ; 

6) ຈັດສົື່ງລາຍຊ ື່ ແລະ ວິທະຍານິພົນສະບັບສົມບູນໃຫຸ້ຫ້ອງສະໝ ດ, ຫ້ອງການສຶກສາຫ ັງປະລິນຍາຕີ 
ແລະ ສົື່ງລາຍຊ ື່ນັກສຶກທີື່ສ າເລັດການສຶກສາໃຫຸ້ ມຊ ເພ ື່ອຮັບປະກາສະນິຍະບັດ; 

7) ຮັບຜິດຊອບວຽກງານຂາຍຄ າຮ້ອງ ເພ ື່ອປະກອບການຂຽນວິທະຍານິພົນ; 
8) ປະສານກັບພະແນກການເງິນ ເພ ື່ອຕິດຕາມເອກະສານຂ ງົບປະມານຮັບໃຊຸ້ວຽກງານການສຶກສາ ຫ ັງ

ປະລິນຍາຕີ; 
9) ແຈກຢາຍວິທະຍານິພົນ ໃຫຸ້ຜູຸ້ກວດກາ ແລະ ສັງລວມຜົນການກວດກາ ກ່ອນການເຂົັ້າປຸ້ອງກັນ; 
10) ຮ່າງບົດສະຫຼຸບການເຄ ື່ອນໄຫວວຽກງານປະຈ າອາທິດ, ເດ ອນ ແລະ ປີ ຂອງພະແນກ. 

 
ຫົວໜ້າພະແນກການສຶກສາຫ ັງປະລິນຍາຕີ 


